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Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входят:
– председатель комиссии – заместитель директора по административно-хозяйственной части – Бухаров Илья Александрович
– члены комиссии:
– педагог-организатор Новожилова Елена Анатольевна – председатель комиссии;
– главный бухгалтер Леднёва Светлана Геннадьевна;
– педагог-организатор Булатов Сергей Иванович;
– бухгалтер Юрина Инна Викторовна.
Свои функции комиссия выполняет в соответствии с положением, утверждаемым руководителем учреждения.
2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
· проверка осуществления кассовых и банковских операций;
· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;
· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;
· проверка использования полученных средств по прямому назначению;
· проверка соблюдения лимита кассы;
· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;
· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;
· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;
· составление акта ревизии наличных денежных средств;
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